BW( BILDUNGSWERK IN
UBER DAS BWK KONTAKT KREUZBERG GMBH

Das BWK BildungsWerk in Kreuzberg ist ein Dienst- @© BWKBildungsWerk in Kreuzberg GmbH AUSBILDUNGSVORBEREITUNG

leister in den Bereichen Bildung und Arbeitsmarkt. CuvrystraRe 34 6FFENTLICHE VERWALTUNG

Unsere interkulturellen Kompetenzen setzen wir R

seit tber 40 Jahren erfolgreich dazu ein, unsere O Ansprechpartner: Herr Schulze
Bildungsangebote integrationsfordernd zu gestal- O Telefon: (030)61 7929 - 60
ten. Telefon Zentrale: (030) 617929-0
: : . . E-Mail: avoed@bwk-berlin.de
D ® .
abei engagieren wir uns unter anderem in den O Intemet: Www.bwk-berlin.de

Bereichen Erstausbildung, Coaching, Umschulung,
modulare Nachqualifizierung, Berufsvorbereitung,
Fort- und Weiterbildung. VERKEHRSVERBINDUNGEN
U1, U3 Schlesisches Tor, S-Bhf. Treptower Park
Bus 165, 265 (FalckensteinstraBe, TaborstraRe)
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Lehrgang fiir

aufstrebende Berliner/-innen
mit dem Berufsziel
Verwaltungsfachangestellte/-r

Karte: openstreetmap.org

O facebook.com/bwkberlin
@ instagram.com/bildungswerk_kreuzberg
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Integrationspreises 2010

Bildquellen im Flyer: Berliner Justiz und BWK BildungsWerk in Kreuzberg GmbH

www.bwk-berlin.de



INHALTE VORAUSSETZUNGEN RAHMENBEDINGUNGEN

QUALIFIZIERUNG IN TEILNAHMEKRITERIEN ZEITLICHER RAHMEN

> ISy _ : Sie Unterrichtszeit: ganztags von Montag bis Freitag

* Kommumkatmn I E_th o haben mindestens einen Aufenthaltstitel mit Arbeits- 0800 Uhr bis 15:15 Uhr

& Geschichte und Politik genehmigung bzw. die deutsche Staatsbiirgerschaft

& Gesellschaftskunde oder die eines Mitgliedslandes der Europdischen Union

¢ Recht & haben mindestens die erweiterte Berufsbildungsreife

¢ Rechnen oder den mittleren Schulabschluss oder das Abitur/

o Englisch Fachabitur

& dem Berufsbild Verwaltungsfachangestellte/-r ¢ haben Freude am Umgang mit Menschen und
modernen Medien

FORDERUNG VON & besitzen Organisationsfahigkeit und Zuverldssigkeit

& logik

& Abstraktion IHRE BEWERBUNG HAT GROSSE AUSSICHTEN AUF

¢ Konzentration / Merkfahigkeit ERFOLG, WENN SIE

¢ Einfalls- und Bearbeitungsgeschwindigkeit # sich in Ihrer Berufsmotivation bereits sicher sind

& Kreativitat & den Willen und die Moglichkeit haben, viel und

O BTl 0 e i'e Oélezt'ert Z;]J smen. o omlexen Sachyer- SIE HABEN VIEL VOR. WIR LEITEN UND BEGLEITEN SIE.

Technik, Wirtschaft, Kultur ¢ rreude daran haben, Sich mit komplexen >achver lhre Kurzbewerbung per E-Mail ist herzlich willkom-

halten neugierig, offen und konstruktiv auseinan-

und gesellschaftlich politischer Miindigkeit men: avoed@bwk-berlin.de

derzusetzen
# politisch interessiert und sozial engagiert sind

& bereits bestens tiber die Zulassungskriterien fur lhren
Wunschberuf informiert sind

# die Anforderungen an das Berufsbild einer/eines
Verwaltungsfachangestellten kennen

& Dbereits im Auswahlverfahren gescheitert sind

Senatsverwaltung
fir Arbeit, Soziales, Gleichstellung, Integration, B E R L I N

Vielfalt und Antidiskriminierung
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